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1.UDAJE O ZARIZENI

Zrizovatelem Skoly je Méstys Nové Dvory.
Reditel ZS a MS: Mgr. Pavel Vasko
Nézev organizace: Zakladni a Mateiské Skola Nové Dvory, okres Kutna Hora

Adresa: Masarykovo namésti 1, 285 31 Nové Dvory

Telefon: 327 571 262

ICO: 70989052

e-mail: zsndvory@seznam.cz

Adresa MS: Masarykovo namésti 260, 285 31 Nové Dvory (MS- odlou¢ené pracoviste)
Telefon: 327 571 278

e-mail: msmasinka@seznam.cz

Typ Skoly: predskolni zarizeni s celodenni péci

Stanovena kapacita: 25 déti

Provozni doba: 6,15 — 16,15 hodin

Vyuziti zafizeni pro jiné aktivity: spole¢né ¢innosti déti a rodicii organizované v odpolednich
hodinach (vanoc¢ni trhy, besidky pro rodice, keramické
tvoteni, Louceni s pfedskolaky, tematicky zamétené

projekty)


mailto:zsndvory@seznam.cz
mailto:msmasinka@seznam.cz

2. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

2.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a poskytuje détem nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Po piedchozi dohodé s uéitelkou maji rodi¢e moznost p¥ivést dité do MS podle potieby rodiny
(totéz plati i pro odchod z MS). Rodi¢ je povinen piedat dité osobné uditelce, teprve potom
mize opustit Skolu.

Zakonni zastupci mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povérit jinou osobu —ato i
prostiednictvim e-mailové zpravy nebo SMS zpravy. Bez pisemného povéieni nevydaji
ucitelky dit¢ nikomu jinému nez rodi¢i. Pokud méa pisemné povéteni trvaly charakter rodi¢
zada do online komunika¢niho systemu Twigsee (dale jen aplikaceTwigsee) povétenou
0sobu 0 vyzvedavani ditéte, plati na dobu neurcitou, je zaloZeno do slozky ditéte a jméno
povéiené osoby je uvedeno ve Skolni matrice.

Za bezpecnost déti odpovidaji pedagogické pracovnice od doby pfijeti ditéte od jeho
zékonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby jeho predani zastupci ditéte nebo
jim povéeiené osobé. Ucitelky nezodpovidaji za bezpecnost ditéte v ptipad¢, kdy rodi¢ opusti
prostor mateiské skoly dfive, nez dojde k fadnému predani ditéte ucitelce do ttidy.

Zéakonni zastupci dbaji na bezpec¢nost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly. Détem neni
dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Neptipustné jsou predevsim
predméty propagujici nasili (napf. pistole, noze, mece, hracky napajené baterii apod.).
Nedoporucujeme nosit ani cennosti (napf. fetizky) a drahé hracky. V opaéném piipad€ nenese
Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

Ochrana zdravi déti je zajiSténa:

- doloZenim zdravotni zptsobilosti ditéte ke vzdélavani v MS ve formé potvrzeni od
osetiujiciho lékate (soucast Zadosti o piijeti) pii nastupu ditéte k piedikolnimu
vzdélavani, povinné o¢kovani pro déti, které nemaji povinné predskolni vzdélavani (2-
Sleté déti)

- pripadnym dolozenim zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdélavani ve form¢ potvrzeni
od osetfujiciho lékate po ukonceni 1é€eni ditéte (napt. po infekénim onemocnéni,
zlomeniné nebo jiném urazu)

- jestlize ma pedagogicky pracovnik pii ptebirdni ditéte divodné podezieni, Ze dité neni
zdravé a jeho pobyt v matei'ské Skole by mohl ohrozit jak jeho zdravi, tak zdravi
ostatnich déti, ma pravo dité¢ do MS nepfijmout a vyzvat rodi¢e, aby vyhledali
l1ékaiskou péci

-V pfipadé€ jakychkoliv mimotadnych situaci je matef'skéa Skola vzdy povinna
postupovat podle pokynti Krajské hygienické stanice (KHS) a dodrzovat vSechna
aktualné platnd mimofadna opatieni vyhlasend pro dané tzemi piisluSnou KHS nebo
plosné Ministerstvem zdravotnictvi

Mimoradné podani léku ditéti

Ucitelka mtize podat medikaci pouze v piipadé bezodkladné prvni pomoci. Jedna se o stavy
ohrozujici zakladni Zivotni funkce. Pokud by pedagog odmitl, v podstaté by odmitl ditéti
poskytnout prvni pomoc. V takovych ptipadech také okamzité vola zachrannou sluzbu.
Konkrétné v téchto pfipadech na ni vSak nelze ¢ekat. Zakonny zavazek dojezdu zachranné
sluzby je 20 minut.



Bezodkladné musi byt informovani zakonni zastupci ditéte a nejen ve vyse uvedeném piipade,
ale také pfi teploté vySsi nez 37stupiili, prijmu, Urazu ditéte, pii vyraznych zménach na kizi a
pii zvracenti.
Pokud rodi¢e pozadaji ucitelku matetské skoly, aby ditéti v pribéhu dne podala I¢éky, ucitelka
bude postupovat nasledovné:
- rodige podaji pisemnou zadost o podavani 1éku ditéti fediteli ZS a MS Nové Dvory, ve
které bude jasné stanoveno, co podavat, kdy a jak podavat
- feditel bude vyzadovat vyjadieni odborného 1¢ékare (reakce na 1éky, nezaddouci ucinky
apod.)
- ucitelka poda ditéti 1¢k podle pokynti I€katre nebo zakonného zastupce
- pfi onemocnéni ditéte diabetem, kdy dité¢ musi dostat denni davku inzulinu pomoci
injek¢ni aplikace, zajisti tuto aplikaci osobné rodi¢ nebo jim povétena osoba.

2.2 Prvni pomoc a oSetfeni

Skolnim urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzd&lavani a pii ¢innostech, které
S nimi pifimo souviseji. V ptipad¢ drobného tirazu (napt. odfené koleno pii padu) je dité
osetfeno primo ucitelkou nebo jinou povérenou osobou.

ptipad¢ je zajistén pievoz zranéného ditéte do zdravotnického zatizeni. Zaroven je
informovan feditel Skoly a zdkonni zéstupci ditcte.

Kazdy uraz je nasledné zaznamenan do Knihy urazt.

2.3. Ochrana osobnosti ve §kole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chrénit pied zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni, s nimiz pfisli do styku.

Zpracovani osobnich udaju déti za icelem propagace skoly (webové stranky, fotografie,
ptispévky do mistnich novin) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcii
déti. Souhlas rodict je pisemny a je platny vzdy na dany skolni rok.

2.4 Prevence socialné patologickych jevi
Ve své ¢innosti se zaméefujeme i na prevenci socialné patologickych jevl. Nasim cilem je
témto jeviim piedchazet, piipadné je umeét fesit.
Uc¢ime déti fesit vzajemné konflikty v klidu, dohodou, ne projevy fyzického nasili. U¢ime je
vazit si rodici, starsich lidi. Seznamujeme je se spolecenskymi pravidly. U¢ime je hodnotit
sebe 1 ostatni déti v kolektivu a nést za své jednani odpovédnost. Je pro nas dilezité, aby se
dité v prostiedi matetfské Skole citilo spokojené, bezpecné a aby bylo pochopeno.
Priklady k dosazeni cilt:

- zafazovani dramatizaci (riizné scénky, pohadky)

- spole¢né aktivity nejriznéjSiho zaméteni, spolecenské hry

- Cetba piib¢hil a nasledny rozhovor s Vyvozovanim zavera
Ocekavané kompetence:

- feseni konfliktd dohodou

- ovladani svého chovani

- uplatilovani svych potieb s ohledem na druhé, respektovani ostatnich déeti

3. CILE PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Predskolni vzdélavani ma ditéti usnadnovat jeho dalsi Zivotni a vzdélavaci cestu.



Jeho cilem je:
- rozvijet osobnost ditéte
- podporovat t€lesny rozvoj
- podporovat osobni spokojenost a pohodu
- napomahat chapani okolniho svéta
- motivovat k dal§imu poznavani a u¢eni
- ucit se zit ve spolecnosti ostatnich lidi
- pfiblizovat ditéti normy a hodnoty uznavané touto spolecnosti
- vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pied vstupem do zdkladniho vzdélavani
- poskytovat specialné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

3.1 Program v MS

Matetska skola pracuje podle vzdélavaciho programu nazvaného ,,Rok v matetské Skole®,
ktery je zaméien na celkovy rozvoj détské osobnosti s piihlédnutim k vékovym zvlastnostem.
Koncepce skoly je smérovana k poznavani ptirody a jeji ochrané.

V ramci vzdélavani je détem nabizena vyuka angliCtiny, plavecky vycvik a keramické tvoieni.
Pro déti s odlozenou Skolni dochazkou zatazujeme podle potieby v druhé poloviné roku tzv.
koncentra¢ni program. Jedna se o program soustiedéni pozornosti.

4. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI,ZAKONNYCH
ZASTUPCU A PEDAGOGU VE SKOLE

Prava a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcii se fidi §21 a §22 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona v platném znéni.

4.1 Prava a povinnosti ditéte
Dité ma pravo:

- na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu poskytovaném mat. Skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje osobnosti

- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly

- na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pii jeho pobytu v mat. Skole

- zOCastnit se vSech aktivit matefské Skoly v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud
to dovoli jeho zdravotni stav

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust ve zdravého télesné i duSevné; pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod.; pravo rozvijet v§echny
své schopnosti a nadani; pravo hrat si; pravo na soukromi...)

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svij vlastni zivot (pravo ovlivitovat
rozhodnuti, co se s nim stane; pravo na chovani pfiméfené véku; pravo byt
pripravovano na svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem...)

- na prostfedi, ve kterém se piedchazi Sifeni infekcnich chorob a dodrzuji se v rdmci
moznosti matetské skoly a v souladu s platnymi pravnimi piedpisy hygienicka
opatfeni a poZadavky na zdkonné zastupce déti

- na individudlni adaptacni reZim pii1 nastupu do matei'ské Skoly

Dité je povinno:

- dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnancii §koly k ochrang
zdravi a bezpecnosti

- pomahat ostatnim, chovat se k druhym détem tak, aby jim neubliZilo

- oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctiim Skoly jakékoliv pfani ¢i potfebu



oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim $koly jakékoliv nésili (t€lesné 1 dusevni
) a jednani odlisné od dohodnutych pravidel

dodrzovat a upeviovat spolecenské navyky

dodrzovat bezpecnostni pravidla, o kterych bylo pouceno

dodrzovat osobni hygienu

Setrn¢ zachazet s hraCkami a u¢ebnimi pomiickami

4.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o priub¢hu vzdélavani ditéte

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani
jejich ditéte

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte

na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanct skoly

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky
spolurozhodovat pii planovani programu matei'ské Skoly, pfi feSeni vzniklych
problémi

prispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly
projevit jakékoliv pfipominky nebo stiznosti k provozu mat. §koly smérem :

-k ucitelce

-k zastupci feditele pro MS

-k fediteli Skoly

a to ustni nebo pisemnou formou

Lhiita vytizeni pisemné Zadosti je maximalné 30 dni od jejiho obdrZeni.

Zakonni zastupci maji povinnost:

po pfijeti ditéte do MS vyuZivat ONLINE KOMUNIKACNI SYSTEM
TWIGSEE, KTERY SLOUZi JAKO KOMUNICNI KANAL MEZI SKOLOU A
RODICEM (matei'ska §kola ho vyuZiva pro administrativa $koly — dochszka,
omluvenky, tfidnice, elektronicka Skolni matrika...), zakonny zastupce je
zodpovédny za informace a spravnost udaji o svém ditéti, které jsou soucasti
eviden¢niho listu ditéte

informovat skolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritb¢h vzdélavani
predavat dité¢ osobné ucitelce na tfide

piredavat dité do MS zdravé (v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti a zaméstnanct
MS)

pfi vyskytu infekéniho onemocnéni ditéte neprodlené tuto skuteénost ohlasit MS
oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a jejich ptipadné zmény

neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit ucitelce, zanést do aplikace
Twigsee (zména bydlisté, telefonniho ¢isla, zdravotniho stavu — mimofadném
podavani 1€k, zdravotni pojistovny...)

fidit se platnym Skolnim fadem, provoznim fddem Skolni jidelny (umistén na nasténce
Vv Satn¢) a respektovat dalsi vnitini pfedpisy Skoly.

provadet platu za predskolni vzdelavani a za stravovani déti dle danych pravidel
respektovat opatieni zfizena v zajmu bezpeénosti déti pfi pobytu v budové MS
(pfedavani ditéte ucitelce pii prichodu do mat. $koly, dbat na zavirani vchodovych
dveii pii odchodu z budovy MS)



4.3 Prava a povinnosti pedagogii

Pedagog:
- pfispiva svou ¢innosti k naplnéni prav ditéte

- rozhoduje o metodach a postupech pti plnéni vychovnych cili skoly

- odpovida na dotazy a ptipominky zakonnych zastupcii déti ptiméfenym a vhodnym
zpusobem v dob¢ po své ptimé vychovné praci s détmi ( po vzajemné domluve se
zakonnym zastupcem)

- ma pravo na dastojné prostiedi, ve kterém vykondva svou odpoveédnou praci

- provadi diagnostiku vzdélavani ditéte — portfolio ditéte, na jejimz zaklad¢ pripadné
doporucuje rodi¢im navstévu odborného pracoviste

5. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLE

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly s détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti musi
vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasSenlivosti, solidarity a diistojnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly, déti, jejich zakonni zéstupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztaht podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji na dodrzovani zakladnich
spole€enskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

Zameéstnanec $koly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupct a vefejnosti
ke skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zptsobilost apod.), jsou divérné a vsichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem €. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydéavaji détem a jejich zakonnym zastupciim pouze takové
pokyny, které bezprostfedn¢ souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizac¢nich opatieni.

6. POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI

Povinné predskolni vzdélavani se tyka déti, které dosahly do 31.8.daného kalendainiho roku
5-ti let a déti s odkladem $kolni dochazky (novela skolského zakona, zakon ¢. 178/2016 Sb.).
Zakonny zastupce je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém zacind povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte. Pokud neptihlasi zdkonny
zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se piestupku podle § 182 pism.
a) skolského zakona.

Déti, pro ktere je predskolni vzdélavani povinné, nemusi mit doklad o fadném ockovani.
Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Minimalni rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné a to od 8,00 do 12,00 hodin.

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin. Dit€¢ m4 ale pravo vzdélavat se v mat. Skole po celou dobu jejiho provozu.

6.1 Omlouvani a uvoliiovani ditéte z povinného predskolniho vzdélavani
Kazdou neptitomnost ditéte omlouva zakonny zastupce prostfednictvim online
komunika¢nimu systému Twigsee.



Dit€ je uvolnéno z povinného vzdélavani na dobu nezbytné nutnou pii planované navstéve
1ékare, logopeda apod. Pfedem zndmou absenci ditéte rodi¢ oznami ucitelkam prostfednictvim
aplikace Twigsee.

Pti delsi neptitomnosti jsou rodic¢e povinni nejpozdéji do tii dnlt oznamit diivod neptitomnosti
ucitelkam MS (aplikace Twigsee). P¥i neomluvené nep¥itomnosti delsi 3 tydnti oznami tuto
skute¢nost zastupce feditele pro MS fediteli ZS a MS a ten informuje organ socialng-pravni
ochrany déti (OSPOD).

Delsi nepiitomnost ditéte, ktera je pifedem znama (naptiklad pobyt na horach) a probiha
mimo obdobi $kolnich prazdnin, povoluje Feditel Skoly.

6.2 Jiné zpisoby povinného predskolniho vzdélavani

Individualni vzdélavani
Zéakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odivodnénych ptipadech zvolit individudlni vzdélavani. Ma-li byt dité touto formou
vzdélavano pievaznou ¢ast roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni unicit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribehu skolniho roku lze plnit
povinnost individualniho ptedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o této
formé vzdélavani ditéte doruceno fediteli Skoly.
Oznameni zékonného zéstupce o individ. vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno a piijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé cizince misto

pobytu ditéte

b) obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano

c) duvody pro individualni vzdélavani
Zastupce feditele pro MS doporuéi zakonnému zastupci ditéte, které je individualng
vzdélavano oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Matei'ska skola overi uroven osvojovani
oc¢ekavanych kompetenci v jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci
dalsi postup pfi vzdélavani, zptsob a terminy ovéieni vEetné nahradnich termind.
Termin ovéfeni je stanoven na konec 4 mésice od zacatku Skolniho roku.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. V ptipad¢ nemoci ditéte je povinen tuto skutecnost oznamit skole a vyzadat si
nahradni termin ovéfeni.
Reditel ZS a MS ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajisti ti¢ast ditéte u ovéteni a to ani v ndhradnim terminu.
Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani nema
odkladny ucinek.
Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dit¢ op&tovné vzdélavat.

Distané¢ni vzdélavani

Dité, pro kter¢ je pfedskolni vzdélavani povinné, ma povinnost se distancné vzdélavat, pokud
je v dusledku krizovych nebo mimotadnych opatieni (napiiklad mimotadnym opatienim KHS
nebo plosnym opatieni MSCR) nebo z diivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pfitomnost ve Skole vétSiné déti tridy.

Matetska skola ma povinnost dle zakona ¢. 349/2020 Sb. poskytovat vzdélavani distancnim
zptisobem détem, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi
vétSina téchto déti.

Pravidla omlouvani déti plati i pfi vzdélavani distanénim zptusobem.



7. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Nastup déti : od 6,15 hodin

Spontanni hra: 6,15 — 8,45 hod. — hry dle vlastniho vybéru
13,30 — 14,30 hod. — nahradni aktivity v dobé odpo¢inku
14,50 — 16,15 hod. — odpoledni zajmové ¢innosti

Cinnosti fizené pedagogem: 8,45 — 9,00 hod. — télovychovna chvilka
9,20 — 10,00 hod. — ¢innosti k ziskavani novych védomosti,
dovednosti a navyki

Pohybové aktivity: v herné, na skolni zahrad€, pii pobytu venku v obci ( napf. na htisti)
Druh pohybovych aktivit:

- télovychovné chvilky

- sez6nni ¢innosti

- relaxacéni chvilky v pribéhu dne dle potieby a zdjmu déti

Pobyt venku: 10,00 — 12,00 hod. jako soucast rezimu dne
Zpusob vyuziti:
- jako pripravna faze vzdélavaci ¢innosti ( pfimé pozorovani, ziskavani praktickych
poznatkl)
- forma otuZovani
- sportovni aktivity
Za ptiznivého pocasi jsou venku také realizovany didaktické ¢innosti a odpoledni zjmové
¢innosti.
Zahrada matetské skoly je vybavena prostornym piskovistém a hracimi prvky (pruzinova
houpadla, kolotoc, vicet¢elovy herni domek se skluzavkou).
Zelein je udrzovana od dubna do listopadu. V zimnim obdobi je vyuzivan umély svah na
sankovani a bobovani.
Otuzovani:
Je soucasti pobytu venku (dopoledne, v jarnich a letnich mésicich i odpoledne).
V prostoru Skoly je provadéno dostatecné vétrani a je udrzovana teplota kolem 20°C.

Odpocinek a spanek: 12,30 — 14,30 hod.

Je plné respektovéna individuélni potieba odpocinku kazdého ditéte. DéEti nejsou do spanku
nuceny.

Predevsim déti ve véku 5-6 let, které nemaji potiebu delSiho odpocinku, vyuZivaji tuto dobu
K tzv. ndhradnim nespacim aktivitam (didaktické hry, individualni rozvoj ditéte, skladani
puzzli, prohlizeni knih, Logico Piccolo a Primo apod.)

Ukladani lazkovin a lehatek — do oddéleného prostoru, ktery je soucasti herny.

Stravovani:
Strava pro déti je pfipravovana ve Skolni jidelné, ktera je soucasti objektu mat. Skoly
Podéavani svacin:
- 9,00-9,20 hod. — ranni svacina
- 14,30 — 14,50 hod. — odpoledni svacina
Podavani obéda:
- 12,00 - 12,30 hod.
Systém podavani jidla:



- zajistuje pomocna kuchaika SJ
Casovy odstup jednotlivych jidel nepfesahuje 3 hodiny.
Pitny rezim:
Ttida je vybavena nerezovym termosem s ¢ajem. Moznost pitného rezimu je zajisténa po
celou dobu provozu MS. Pitny rezim je zajistén i pii pobytu venku.
Zpusob nakladani s pradlem:
Vymeéna pradla - lizkovin - je provadéna 1x za 3 tydny, vyména rucnikll — 1x tydné (v
piipadé potfeby i vicekrat)
Zpusob prani pradla — vlastni pradelna a mandl v arealu matef'ské skoly
Zpusob manipulace s pradlem — Cisté pradlo je ukladdno do skiin€ ve zvlastnim prostoru
herny

Zpusob vytapéni:

Matetska skola je vytapena elektrickymi akumula¢nimi kamny. Pfed zahajenim topné sezony
je provadéna kontrola bezpecnosti topného provozu — umisténi predmétii v bezpecné
vzdalenosti od topného zdroje. V ramci bezpecného provozu je kazdy den po ukonceni
provozu MS provadéna vizualni kontrola, zda nejsou v blizké vzdalenosti kamen né&jaké
predméty (hracky). Kontrolu vzdy provadi zaméstnankyné, kterd odchazi z budovy posledni.

7.1 Organizace dne v MS
6,15 — 8,00 hod. — ptichod déti do MS
6,15 — 8,45 hod. — hry dle vlastniho vybéru, didakticky zamétené ¢innosti, individ. adaptaéni
program
8,45 — 9,00 hod. — ranni t€lovychovna chvilka
9,00 — 9,20 hod. — hygiena, svacina
9,20 — 10,00 hod. — ¢innosti k ziskavani védomosti, dovednosti a navyka
10,00 — 12,00 hod. — pobyt venku
12,00 — 12,30 hod. — hygiena, obé&d, pfiprava na odpo¢inek
12,30 — 14,30 hod. — odpocinek, spanek, nahradni nespaci aktivity
14,30 — 14,50 hod. — hygiena, svacina
zaméfené ¢innosti)
Casové udaje jsou orientaéni. V priib&hu dne je mozno ptizpiisobit organizaci ¢innosti déti
jejich potfebam a aktudlni situaci. Zachovany zlstavaji priméfené intervaly mezi jidlem,
dostate¢ny pobyt venku a odpocinek.

7.2 Vyzvedavani déti z MS

Mateiska skola je podle § 29 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich
predpist, ve spojeni s ustanovenim § 5 odst. 1,2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim
vzdelavani, ve znéni pozdéjsich piedpist, povinna zajist'ovat bezpecnost a ochranu zdravi
ditéte. Pedagogicky pracovnik tim odpovida za bezpe¢nost a zdravi ditéte do doby, kdy jej
preda zakonnému zastupci nebo jim pisemné povéiené osobe. Odpoveédnost matetské Skoly
proto nekonci s koncem pracovni doby pedagogického pracovnika nebo s koncem provozni
doby matetské Skoly.

Zéakonny zéastupce ma zakonnou povinnost si dit€ vyzvednout v ur¢ené dobé¢, coz vyplyva z §
5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. Pokud tak neucini, pedagogicky pracovnik jej telefonicky
kontaktuje.

Pokud ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlaSky ¢. 14/2005 Sb. zdkonny zastupce pisemné poveri

k vyzvednuti ditéte z MS jinou osobu (pro piipad nedostupnosti zdkonného zastupce) a uvede



na ni telefonicky kontakt, pedagogicky pracovnik kontaktuje tuto osobu v ptipad¢, ze zdkonny
zastupce neni v daném okamziku dostupny na zadném poskytnutém kontaktu.

V ptipad¢, Ze neni dostupny zdkonny zastupce ani povefena osoba, je pedagogicky pracovnik
ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. povinen déale vykonavat dohled nad ditétem,
coz v praxi znamena zustat s nim v matei'ské Skole. Na stran¢ pedagogického pracovnika se
tak (v zavislosti na konkrétni situaci) bude jednat o piespocetné hodiny nad stanoveny tydenni
rozsah pifimé pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen se dale priibézné pokouset kontaktovat zadkonné zastupce,
ptipadné pisemné povétrené osoby. Pokud se nepodaii kontaktovat zadnou vyse uvedenou
osobu, bude postupovat nasledovné:

- kontaktuje Policii CR (PCR)

- ve spolupraci s PCR zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD (Organ socialné
pravni ochrany déti), ktery se prokaze sluzebnim prikazem. O predani ditéte
pracovnikovi OSPOD bude ucinén zapis.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory matefské Skoly a
dit¢é ptredat v miste jeho bydliste jiné osob¢ nez zdkonnému zéastupci nebo jim poveiené osobe.
Neprtipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti pedagogického pracovnika.

Zamgéstnavatel uhradi zaméstnanci plat a ptiplatek za prespocetné hodiny nad tydenni rozsah
piimé pedagogické ¢innosti a ma regresni narok vici zdkonnému zastupci. Zakonny zastupce
ma ve smyslu § 2910 obcanského zakoniku povinnost k nahradé skody.

Pokud dojde k pozdnimu pievzeti ditéte po ukonceni provozni doby, matetska skola
informuje zdkonné zastupce o tom, Ze se jedna o naruseni provozu matetské Skoly. V ptipadé
opakovaného naruseni provozu matei'ské Skoly muze feditel po ptedchozim pisemném
upozornéni zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani.

7.3 Pieruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz mateiské Skoly lze omezit nebo pferusit v mésici ¢ervenci nebo srpnu, popiipade

V obou mésicich.

Rozsah omezeni nebo pieruseni provozu stanovi feditel Skoly, popiipadé€ projednd se
ziizovatelem. Provoz MS lze ze zavaznych divodi a po projednéni se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez v mésici ¢ervenci nebo srpnu.

Za zavazné divody se povazuji organizacni nebo technické priciny, které¢ znemoznuji fadné
poskytovani pfedskolniho vzdélavani.

Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu musi byt zvefejnéna na pristupném misté ve
Skole neprodlené poté, co je o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodnuto.

7.4 Podminky psychohygieny a Zivotospravy déti

K zajisténi optimalniho psychického vyvoje déti vytvarime klidné prostiedi s dostate¢nym
prostorem pro spontanni hru, fizenou ¢innost a s ohledem na individualni tempo déti a jejich
veékove zvlastnosti.

Pro napliiovani zdravého télesného rozvoje zatazujeme motivovana cviceni, dostatecny pobyt
venku a upevilujeme zdravi a odolnost déti pfiméfenym oblecenim.

Dbame na osobni soukromi déti nejen pii osobni hygieng, ale 1 pti potiebé ditéte uchylit se

K vlastni hie a netcastnit se spole¢né ¢innosti.

Stravovani déti zajiSt'uje Skolni jidelna. Strava je plnohodnotnd, odpovida pozadavkim
zdravého Zivotniho stylu. Pitny rezim je zaji$tén po celou dobu pobytu déti v matetské Skole.
Ve tfid¢ je umistén termos s ¢ajem, ktery si déti podle potieby samostatné naliji.

Pitny rezim dodrZujeme i pii pobytu déti na zahradé.



Vydej jidla zajistuje pomocné kuchaika SJ.

7.5 Stravovani déti v MS

Ke stravovani je dité ptihlaSeno na zéklad¢ ,,Prihlasky ke stravovani®, kterou si lze
vyzvednout u vedouci SJ nebo stahnout a na webovych strankach $koly. Piihlaska musi byt
vyplnéna a odevzdana vedouci SJ pred zahajenim stravovani.

Obédy lze platit v hotovosti piimo u vedouci SJ nebo prostiednictvim inkasa.

Platby za stravné jsou zalohové. Termin pro bezhotovostni i hotovostni platbu je vzdy od 20.
dne do konce mésice. Pti neuhrazeni platby v daném terminu je mozné vyjimecné zaplatit
stravné den pred zacatkem stravovani.

V¥se stravného je stanovena samostatnou piilohou tohoto fadu ( piiloha - Provozni fad SJ —
je umisténa na nasténce v $atng).

Odhlasovani déti ze stravovani lze provést osobné nebo telefonicky (tel. 327571264) u
vedouci SJ, piipadné prostiednictvim e-mailu (jidelna@zsndvory.cz). Stravné na piisti den Ize
odhlasit i piihlasit den pfedem (pracovni den) do 8,30 hodin.

Neodhlaseny obéd 1ze odnést domi pouze v prvni den nemoci ditéte, v dalSich dnech nemoci
Jiz neni piipustné vyzvedavat a odnaset neodhlaSené obédy domti.

7.6 Uplata za pied§kolni vzdélavani

Ziizovatel mateiské skoly stanovi mési¢ni vysi Uplaty za predSkolni vzdélavani (dale jen
»uplata®) na obdobi Skolniho roku nejpozdéji do 30.¢ervna piedchazejiciho Skolniho roku.
Nestanovi-li zfizovatel mési¢ni vysi uplaty v tomto terminu, zistava mesic¢ni vyse Uplaty na
obdobi daliiho $kolniho roku stejna jako v predchazejicim $kolnim roce. Reditel matei'ské
Skoly informuje vhodnym zptisobem zdkonné zastupce o vysi tplaty.

Me¢sicni vySe platy nesmi piesdhnout 8% zakladni sazby minimalni mzdy za mésic, ktera je
platna v dobé¢ stanoveni mesi¢ni vyse Uplaty.

Dité mladsi tFi let nema na prijeti do materské Skoly pravni narok. V pripadé volné
kapacity miiZe byt prijato pied dovrSeni véku 3 let v pribéhu daného §kolni roku.
Fyzicky bude v MS aZ po dovrieni tietiho roku. Dité bude hradit $kolné v polovi¢ni vysi
od za¥i az po jeho fyzicky nastup — tj. po dovrseni tii let véku. Poté bude Skolné hrazeno
Vv plné vysi (viz .Vyhlaska o stanoveni uplaty za vzdélavani v materské Skole). Dité musi
byt dostate¢né socialné vyspélé a hygienicky samostatné, aby pro néj byl vstup do MS
pFinosem.

Je-li v kalendainim mésici omezen nebo pierusSen provoz mateiské skoly, tiplata se snizuje
pomérné k omezeni nebo preruSeni provozu mateiské Skoly. To neplati, pokud omezeni nebo
preruseni provozu matetské Skoly neptesahne celkovou dobu 5 vyu€ovacich dni. O takto
sniZzené vysi Uplaty je feditel matetské Skoly povinen vhodnym zplsobem informovat zdkonné
zastupce, a to nejpozdéji 2 mesice pied prerusenim nebo omezenim provozu matetské skoly
podle § 3 odst. 1 nebo neprodlené poté, co rozhodne nebo se dozvi o délce pieruseni nebo
omezeni provozu matefské skoly.
Osvobozen od tuplaty je
a) zadkonny zastupce ditcte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi (§ 4
odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zakona ¢. 366/2011 Sb.
b) zékonny zastupce nezaopatien¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni ptispeévku
na péci (§ 36 az 43 zékona &. 117/1995 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi) nebo piidavek na dité
(§ 17 zékona €. 117/1995 Sb., ve znéni pozdejsich predpisi)



¢) rodic, kterému nalezi zvySeni piispévku na péci (§ 12 odst. 1 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach, ve znéni pozd&jsich predpisti) Z diivodu péce o nezaopatiené dité
d) fyzické osoba, ktera o dit¢ osobné pecuje a z ditvodu péce o toto dité pobird davky
pestounské péce (§ 36 az 43 zakona ¢. 117/1995 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisti
e) V ptipadé dlouhodobé nemoci ditéte (cely mésic a vice), ma rodi¢ pravo zazadat o
snizeni Skolného na polovinu
pokud tuto skute¢nost prokaze iediteli matei'ské $koly.

Uplata za piisluiny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stivajiciho
kalendainiho mésice, pokud feditel mateiské Skoly nedohodne se zadkonnym zastupcem
ditéte jinou splatnost uplaty.

V piipadé, kdy byla ptfede dnem splatnosti poddna zakonnym zastupcem nebo fyzickou
osobou podana fediteli matei'ské Skoly zddost o osvobozeni od uplaty za ptislusny kalendaini
meésic z vySe uvedenych divodi, nenastane splatnost tplaty diive nez dnem, kdy rozhodnuti
feditele matetské Skoly o této zaddosti nenabude pravni moci.

Zpisob uhrady uplaty:

- prostiednictvim bezhotovostni platby na bankovni tcet ¢.: 51-6080480207/0100

s variabilnim symbolem rodného ¢isla ditéte

Stanoveni zakladni Castky je samostatnou ptilohou tohoto fadu - Vyhlaska o stanoveni vyse
tplaty za vzdélavani v MS (piiloha umisténa na nasténce v $atng).

Déti v poslednim ro¢niku predskolniho vzdélavani (5-6 let), které maji vzdélavani
povinné, Gplatu neplati.

Povinné predskolni vzdélavani trva i ve §kolnim roce, ve kterém byl ditéti povolen
odklad $kolni dochazky a je ukonceno az zacatkem plnéni povinné Skolni dochazky.

7.7 Ukon&eni dochazky ditéte do MS
Reditel matef'ské §koly miize po piedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce ditéte
rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani jestlize:
- dit& bez omluvy zdkonnym zastupcem nenavitévuje MS nejméné 14 dni
- zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS a
jednéni k naprave byla netuspésna
- opakovang neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo za $kolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin tthrady
- ukonceni doporuci Iékat nebo Skolské poradenské zatizeni
Reditel pFihlédne pii ukonéeni dochazky ditéte do MS vizdy k socialni a vychovné situaci
rodiny a k zajmu ditéte.
Rozhodnout o ukonceni piredSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Schvaleno pedagogickou radou dne:28.2.2025






