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1.UDAJE O ZARIZENIi

Nazev organizace:

Zikladni $kola a Matei'ska Skola Nové Dvory, okres Kutna Hora
Adresa: Masarykovo namésti 1, 285 31 Nové Dvory

Webové stranky: www.zsndvory.cz

ICO: 70989052

Matef'ska Skola Nové Dvory (MS- odloudené pracoviste)
Adresa MS: Masarykovo namésti 260, 285 31 Nové Dvory

Kontakty:

Reditel ZS a MS: Mgr. Pavel Vasko

Telefon: 327 571 262

e-mail: zsndvory@seznam.cz

Zastupce Feditele §koly pro MS: Veronika Volejnikova
Telefon: 327 571 278

e-mail: msmasinka@seznam.cz

e-mail: volejnikova@zsndvory.cz

Ziizovatelem Skoly je méstys Nové Dvory
Masarykovo namésti 11, 285 31 Nové Dvory
Telefon: 327 571 261, 725 026 656

e-mail: ou_nd@novedvory.cz
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Typ Skoly: predSkolni zarizeni S celodenni péci
Stanovena kapacita: 24 déti
Provozni doba: 6,15 — 16,15 hodin

Vyuziti zaFizeni pro jiné aktivity: spolecné ¢innosti déti a rodicli organizované
V odpolednich hodinéach ( vdno¢ni trhy, besidky pro rodice, keramické tvoteni, Louceni
s predskolaky, tematicky zamétené projekty)

2. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

2.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a poskytuje détem nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Po predchozi dohodg s ugitelkou maji rodi¢e moznost piivést dité do MS podle potieby rodiny
(totéZ plati i pro odchod z MS). Rodi¢ je povinen piedat dité osobné ucitelce, teprve potom
muze opustit Skolu.

Zakonni zastupci mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu —ato i
prostiednictvim e-mailové zpravy. Bez pisemného povéteni nevydaji ucitelky dité¢ nikomu
jinému nez rodi¢i. Pokud mé pisemné povéfeni trvaly charakter rodi¢ zad4d do komunikaéniho
systému Twigsee(dale jen aplikace Twigsee) povéfenou osobu o vyzvedavani ditéte, plati na
dobu neurcitou, je zalozeno do slozky ditéte a jméno povérené osoby je uvedeno ve Skolni
matrice.

Za bezpecnost déti odpovidaji pedagogické pracovnice od doby pfijeti ditéte od jeho
zakonného zastupce nebo jim povétené osoby az do doby jeho predani zastupci ditéte nebo
jim povéiené osobé€. Ucitelky nezodpovidaji za bezpecnost ditéte v piipadé, kdy rodi¢ opusti
prostor mateiské skoly dfive, nez dojde k fadnému predani ditéte ucitelce do ttidy.

Zakonni zastupci dbaji na bezpe€nost, pofadek a klid ve vSech prostorach skoly. Détem neni
dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Neptipustné jsou piedevsim
pfedméty propagujici nasili (napf. pistole, noze, mec€e apod.). Nedoporucujeme nosit ani
cennosti (napf.fetizky) a drahé hracky. V opaéném piipad€ nenese skola zddnou odpoveédnost
za jejich ztratu ¢i poskozeni.

Ochrana zdravi déti

Ochrana zdravi déti je zajiSténa:

- doloZzenim zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzd&lavani v MS ve formé potvrzeni od
osetiujiciho 1ékate (soudast Zadosti o piijeti) pii nastupu ditéte k piedikolnimu
vzdélavani, povinné ockovani pro déti, které nemaji povinné piedskolni vzdélavani (2-
Sleté déti)

- pripadnym dolozenim zdravotni zptsobilosti ditéte ke vzdélavani ve formé potvrzeni
od osetiujiciho lékate po ukonceni 1éCeni ditéte (napt. po infekénim onemocnéni,
zlomening nebo jiném urazu)

- jestlize mé pedagogicky pracovnik pfi ptebirani ditéte divodné podezieni, Ze dité neni
zdravé a jeho pobyt v matei'ské Skole by mohl ohrozit jak jeho zdravi, tak zdravi
ostatnich déti, ma pravo dité do MS nepfijmout a vyzvat rodice, aby vyhledali
1ékatskou péci

-V pfipadé jakychkoliv mimotadnych situaci je mateiské Skola vzdy povinna
postupovat podle pokynti Krajské hygienické stanice (KHS) a dodrzovat vSechna



aktualné platna mimotadna opatfeni vyhlasend pro dané izemi ptislusnou KHS nebo
plosné Ministerstvem zdravotnictvi

Mimoradné podani léku ditéti
Ucitelka muze podat medikaci pouze v piipad¢ bezodkladné prvni pomoci. Jedna se o stavy
ohrozujici zakladni Zivotni funkce. Pokud by pedagog odmitl, v podstaté by odmitl ditéti
poskytnout prvni pomoc. V takovych ptipadech také okamzité vola zachrannou sluzbu.
Konkrétné v téchto ptipadech na ni vSak nelze ¢ekat. Zakonny zdvazek dojezdu zachranné
sluzby je 20 minut.
Bezodkladné musi byt informovani zakonni zastupci ditéte a nejen ve vyse uvedeném
ptipadé, ale také pfi teploté vys$si nez 37stupnidi, prijmu, urazu ditéte, pti vyraznych zménach
na kiizi a pfi zvraceni.
Pokud rodice pozadaji ucitelku matetské skoly, aby ditéti v prub&éhu dne podala 1éky, ucitelka
bude postupovat nasledovné:
- rodide podaji pisemnou Zadost o podavani 1éku ditéti fediteli ZS a MS Nové Dvory, ve
které bude jasné stanoveno, co podavat, kdy a jak podéavat
- teditel bude vyzadovat vyjadieni odborného 1ékare (reakce na léky, nezddouci ucinky
apod.)
- ucitelka poda ditéti 1ék podle pokynt lékate nebo zdkonného zéastupce
- pfi onemocnéni ditéte diabetem, kdy dité musi dostat denni davku inzulinu pomoci
injekéni aplikace, zajisti tuto aplikaci osobné rodi¢ nebo jim povétend osoba.

2.2 Prvni pomoc a oSetieni

Skolnim urazem je Graz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pii innostech, které
S nimi ptimo souviseji. V ptipad¢ drobného urazu (napft. odiené koleno pfti padu) je dite
oSetfeno piimo ucitelkou nebo jinou povetenou osobou.

piipadé je zajistén pievoz zranéného ditéte do zdravotnického zatizeni. Zaroven je
informovan teditel Skoly a zakonni zastupci ditéte.

Kazdy uraz je nasledné zaznamenan do Knihy trazi.

2.3. Ochrana osobnosti ve Skole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni, s nimiz ptisli do styku.

Zpracovani osobnich udaju déti za icelem propagace Skoly (webové stranky, fotografie,
ptispévky do mistnich novin) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zékonnych zastupcti
déti. Souhlas rodic¢i je pisemny a je platny vZzdy na dany skolni rok.

2.4 Prevence socialné patologickych jeviiVe své ¢innosti se zaméfujeme i na prevenci
socialné patologickych jevii. Nasim cilem je témto jevim predchézet, pripadné je umét fesit.
Ucime déti fesit vzajemné konflikty v klidu, dohodou, ne projevy fyzického nasili. U¢ime je
vazit si rodici, starsich lidi. Seznamujeme je se spolecenskymi pravidly. U¢ime je hodnotit
sebe 1 ostatni déti v kolektivu a nést za své jednani odpovédnost. Je pro nas dulezité, aby se
dité v prostiedi matefské Skole citilo spokojenég, bezpecné a aby bylo pochopeno.
Ptiklady k dosazeni cilii:

- zafazovani dramatizaci (rizné scénky, pohadky)

- spolecné aktivity nejriznéj$iho zaméteni, spolecenské hry

- Cetba prib¢ht a nasledny rozhovor s vyvozovanim zavéra
Ocekavané kompetence:



feSeni konflikti dohodou
ovladani svého chovani
uplatiovani svych potieb s ohledem na druhé, respektovani ostatnich déti

3. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI, ZAKONNYCH
ZASTUPCU A PEDAGOGU VE SKOLE

Prava a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcii se fidi §21 a §22 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona v platném znéni.

3.1 Prava a povinnosti ditéte
Dité ma pravo:

na kvalitni ptedSkolni vzd€lavani v rozsahu poskytovaném mat. skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje osobnosti

na bezpec¢nost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti Skoly

na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pifi jeho pobytu v mat. Skole

zUcastnit se vSech aktivit matef'ské Skoly v Case dochdzky, ke které bylo piijato, pokud
to dovoli jeho zdravotni stav

byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust ve zdravého télesné i dusevné; pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndboZenstvi,apod.; pravo rozvijet vSechny
své schopnosti a nadani; pravo hrat si; pravo na soukromi...)

byt respektovano jako individualita, ktera si tvoti svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane; pravo na chovani pfiméfené véku; pravo byt
pfipravovano na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zptisobem...)

na prostiedi, ve kterém se pfedchazi Sitfeni infek¢nich chorob a dodrzuji se v ramci
moznosti matetské Skoly a v souladu s platnymi pravnimi predpisy hygienicka
opatfeni a pozadavky na zdkonné zastupce déti

na individualni adaptacni rezim pfi nastupu do mateiské skoly

Dité je povinno:

dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnancii $koly k ochrang
zdravi a bezpecnosti
pomahat ostatnim, chovat se k druhym détem tak, aby jim neublizilo
oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv pfani ¢i potiebu
oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv nésili (t€lesné i
dusevni) a jednéni odlisné od dohodnutych pravidel
dodrZovat a upevinovat spolecenské navyky
dodrzovat bezpecnostni pravidla, o kterych bylo pouceno
dodrzovat osobni hygienu

Setrn¢ zachazet s hraCkami a u¢ebnimi pomickami

3.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu
Zikonni zastupci maji pravo:

na informace o priub¢hu vzdélavani ditéte

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich ditéte

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte

na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanct Skoly



na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky
spolurozhodovat pfi planovéani programu matetské skoly, pii feSeni vzniklych
problémil
pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho programu Skoly
projevit jakékoliv pfipominky nebo stiznosti k provozu mat. skoly smérem:

- k ucitelce

-k zastupci feditele pro matetskou skolu

- k tediteli Skoly

a to ustni nebo pisemnou formou

Lhuta vyfizeni pisemné Zadosti je maximalné 30 dni od jejiho obdrzeni.

Zakonni zastupci maji povinnost:

po piijeti ditéte do matetské Skoly vyuzivat online komunikacni systém Twigsee, ktery

slouzi jako komunikaéni kanal mezi Skolou a rodicem (matetska skola ho vyuziva pro

administrativu — dochazka a omluvenky déti, elektronicka $kolni matrika a téidnice),

zakonny zastupce je zodpoveédny za informace a spravnost idaji o svém ditéti, které

jsou soucasti evidenc¢niho listu ditéte

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo

jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

predavat dit€ osobné& ucitelce na tiidé

piredavat dité do MS zdravé (v zijmu ochrany zdravi ostatnich déti a zaméstnanct

MS)

pfi vyskytu infekéniho onemocnéni ditéte neprodlené tuto skuteénost ohlasit MS

oznamovat $kole udaje, které jsou podstatné pro priubeh vzdélavani nebo bezpecnost

ditéte a jejich ptipadné zmény

neprodlen¢ kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit ucitelce (zmeéna bydliste,

telefonniho ¢isla, zdravotniho stavu, zdravotni pojistovny...)

fidit se platnym skolnim fadem, provoznim fadem Skolni jidelny (umistén na nasténce

Vv Satn¢) a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly

provadeét uplatu za predSkolni vzdélavani a za stravovani déti dle danych pravidel
respektovat opatieni ziizena v zajmu bezpe&nosti déti pii pobytu v budové MS

(pfedédvani ditéte ucitelce pti ptichodu do mat. Skoly, dbat na zavirdni vchodovych dvefi pfi
odchodu z budovy MS)

3.3 Prava a povinnosti pedagogi

Pedag

0g:

prispiva svou ¢innosti k naplnéni prav ditéte
rozhoduje o metodach a postupech pfti plnéni vychovnych cili skoly
odpovida na dotazy a piipominky zakonnych zastupct déti pfimétenym a vhodnym
zpusobem v dob€ po své pifimé vychovné praci s détmi (po vzajemné domluve se
zakonnym zastupcem)
ma pravo na distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou odpovédnou praci
provadi diagnostiku vzdélavani ditéte — vede portfolio ditéte, na jejimz zakladé

sleduje pokrok ditéte, v ptipadé potieby miize doporucit rodi¢iim navstévu odborného
pracoviste



4. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLE

Vziajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly s détmi, nepiimo i zakonnymi zastupci déti musi
vychézet ze zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly, déti, jejich zakonni zéstupci se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztaht podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.
Vsichni zaméstnanci $koly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji na dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupcti a vefejnosti
ke skole.

Osobni tdaje déti a jejich zdkonnych zastupct jsou zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném
pro plnéni pravnich povinnosti Skoly a zajisténi jeji ¢innosti, v souladu s platnymi pravnimi
ptredpisy na ochranu osobnich udaji, zejména s natizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 (GDPR) a zékonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni
pozdé¢jsich predpist. Informace o zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich a dalsi divérné
udaje jsou chranény pted neopravnénym pristupem. Zaméstnanci skoly zachovavaji
mlcenlivost o udajich, s nimiz se seznami pifi vykonu své prace, a zpfistupiiuji je pouze
opravnénym osobam.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupctim pouze takové
pokyny, které bezprostfedné€ souvisi s plnénim Skolniho vzd€lavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizac¢nich opatieni.

5. POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Povinné predskolni vzdélavani se tidi § 34 a § 34a zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona,
ve znéni pozd¢jsich piedpisti. Povinné piedskolni vzdélavani zacina od pocatku Skolniho
roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku, a trva do zahajeni povinné
Skolni dochézky, neni-li pravnim pfedpisem stanoveno jinak. Zakonny zastupce je povinen
piihlasit dité k zapisu k predSkolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém zacina
povinnost pfedSkolniho vzdélavani. Nesplnéni této povinnosti mize byt posuzovano jako
piestupek podle § 182a Skolského zakona.

Déti, pro které je predskolni vzd&lavani povinné, nemusi mit doklad o fadném ockovani.
Zékonny zéastupce je povinen zajistit povinné predSkolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Minimalni rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné a to od 8,00 do 12,00 hodin.

Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich
prazdnin. Dité ma ale pravo vzdélavat se v mat. Skole po celou dobu jejiho provozu.

5.1 Omlouvani a uvoliiovani ditéte z povinného predskolniho vzdélavani

KaZdou nepfitomnost ditéte omlouva zakonny zastupce prostfednictvim komunikaéniho
systému Twigsee (osobn¢, emailem nebo telefonicky).

Po ukonceni absence ditéte bude doba a diivod nepfitomnosti uvedena pisemné v omluvném
liste.

Dité je uvolnéno z povinného vzdélavani na dobu nezbytné nutnou pii planované navstéve
1ékare, logopeda apod. Pfedem zndmou absenci ditéte rodi¢ oznami ucitelkam prostfednictvim
aplikace Twigsee.



Pti del$i neptitomnosti jsou rodi¢e povinni nejpozdéji do tii dnli oznamit diivod nepiitomnosti
ucitelkam MS (aplikace Twigsee). Pfi neomluvené nepiitomnosti del$i 3 tydnti oznami tuto
skute¢nost zastupce feditele $koly pro MS tediteli ZS a MS a ten informuje organ socialné-
pravni ochrany déti (OSPOD).

Delsi nepritomnost ditéte, ktera je predem zndma (napiiklad pobyt na horach) a probiha
mimo obdobi $kolnich prazdnin, povoluje Feditel Skoly.

5.2 Jiné zpiisoby povinného predSkolniho vzdélavani
Individualni vzdélavani
Zéakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odiivodnénych ptipadech zvolit individudlni vzdélavani. Ma-li byt dité touto formou
vzdélavano prevaznou ¢ast roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribehu skolniho roku lze plnit
povinnost individualniho piedskolniho vzd€lavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o této
formé vzdélavani ditéte doruceno fediteli skoly.
Oznameni zékonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno a piijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé cizince misto

pobytu ditéte

b) obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano

c) duvody pro individualni vzdélavani
Zastupce feditele pro MS doporuéi zakonnému zastupci ditéte, které je individualng
vzdélavano oblasti, v nichz mé byt dit¢ vzdélavano. Tyto oblasti vychéazi z rAmcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Matei'ska Skola ovefi uroven osvojovani
ocekavanych kompetenci v jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci
dalsi postup pfi vzdélavani, zptisob a terminy ovéfeni vEetné nahradnich termind.
Termin ovéfeni je stanoven na konec 4 mésice od zacatku Skolniho roku.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. V pripad¢ nemoci ditéte je povinen tuto skute¢nost oznamit skole a vyzadat si
nahradni termin ovéfeni.
Reditel ZS a MS ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajisti i¢ast ditéte u ovéteni a to ani v ndhradnim terminu.
Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani nema
odkladny c¢inek.
Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dit¢ op&tovné vzdélavat.

Distanéni vzdélavani

Dité, pro kter¢ je pfedskolni vzdélavani povinné, ma povinnost se distanéné vzdélavat, pokud
je v diasledku krizovych nebo mimotadnych opatfeni (napiiklad mimotradnym opatfenim KHS
nebo plosnym opatieni MSCR) nebo z diivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pfitomnost ve Skole vétSiné déti tridy.

Matetska skola poskytuje distancni vzdélavani détem, pro které je predskolni vzdelavani
povinné, v piipadech stanovenych Skolskym zdkonem, ve znéni pozdéjsich predpist.
Pravidla omlouvani déti plati i pri vzdélavani distanénim zpisobem.

6. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

6.1 Organizace dne v MS
Provoz mateiské Skoly je stanoven od 6:15 do 16:15 hodin.



Déti prichazeji do matei'ské Skoly zpravidla v dobé od 6:15 do 8:00 hodin, ptipadné v jiném
¢ase po piedchozi dohodé se zdkonnym zastupcem a pedagogickym pracovnikem.

Denni rezim respektuje individudlni poteby déti, jejich vékové zvlastnosti a potiebu
spontanni hry, pohybu, vzdélavacich ¢innosti, pobytu venku, stravovani a odpocinku.
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Cas Organizace a ¢innosti
. . Pfichod déti do MS, spontanni hry a €innosti dle vlastniho
6:15-8:00 e . .
vybéru, individualni a adaptaéni ¢innosti.
8:00-8:30 Spon.tannll a dldaKtlcky zaméfené &innosti, individualni a
skupinové ¢innosti.
. . Komunitni kruh — spoleéné pfivitani, sdileni, rozhovory,
8:30-8:45 - X AR :
naslouchani a seznameni s ¢innostmi dne.
8:45-9:00 Ranni pohybové &innosti.
9:00-9:20 Hygiena, dopoledni svacdina.
. . Vzdélavaci ¢innosti sméfujici k rozvoji védomosti,
9:20-10:00 . . o T e
dovednosti, schopnosti, postoji a navyk( déti.
10:00-12:00 Pobyt venku.
12:00-12:30 Hygiena, obéd, pfiprava na odpodinek.
12:30-14:30 O_dpoczmek a spane_k_podle individualnich potfeb déti;
klidové nespaci aktivity.
14:30-14:50 Hygiena, odpoledni svacina.
Spontanni hry, individualni a skupinové innosti, zajmové
14:50-16:15 aktivity, podle podminek pobyt venku a postupné
rozchazeni déti.

Casové udaje jsou orientaéni. Organizace dne miiZe byt operativné upravovéana s ohledem na
aktualni potfeby déti, pribeh vzdélavacich Cinnosti, pocasi a akce matetské skoly.
Zachovavany jsou pfiméfené intervaly mezi jidly, dostateCny pobyt venku a prostor pro
odpocinek déti.

Zpusob nakladani s pradlem:

Luzkoviny a lehatka jsou ukladany ve vyhrazeném prostoru. Vyména a manipulace s pradlem
se provadi v souladu s hygienickymi pozadavky; lizkoviny jsou ménény zpravidla jednou za
tf1 tydny a rucniky jednou tydné, v ptipad€ potieby Castéji.

Prani pradla si zajiSt'uje matetska Skola sama, je vybavena vlastni pradelnou a mandlem

v budové MS.

Zpusob vytapéni:

Matetska skola je vytapena elektrickymi akumula¢nimi kamny. Pfed zahajenim topné sezony
je provadéna kontrola bezpecnosti topného provozu — umisténi predmétii a bezpe¢né
vzdalenosti od topného zdroje. V ramci bezpecného provozu je kazdy den po ukonceni
provozu MS provadéna vizualni kontrola, zda nejsou v blizkosti kamen né&jaké
predméty(hracky). Kontrolu provadi vzdy zaméstnankyné, ktera odchézi z budovy posledni.



6.2 Vyzvedavani déti z MS

Matetska skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a ¢innostech s nim
piimo souvisejicich podle § 29 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni
pozdéjsich predpist, a podle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd€lavani, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Pedagogicky pracovnik pieda dité zdkonnému zastupci nebo osobé, kterou zakonny zastupce
pisemné povéril. Zakonny zastupce je povinen zajistit prevzeti ditéte nejpozdéji do skonceni
provozni doby matetské skoly.

Neni-li dité v¢as vyzvednuto, pedagogicky pracovnik se pokusi kontaktovat zdkonného
zastupce a nasledné dalsi pisemné povérené osoby. Pokud se nepodati zajistit prevzeti ditéte,
Skola postupuje v soucinnosti s ptislusnymi organy podle aktudlni situace a platnych pravnich
predpisi. Pedagogicky pracovnik dité neopusti ani je nepieda osob¢, kterd k prevzeti neni
opravnéna.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je narusenim provozu mateiské Skoly a mize byt
feSeno postupem podle skolského zakona; u ditéte, pro které je predsSkolni vzdélavani
povinné, nelze z tohoto ditvodu piedskolni vzdélavani ukoncit.

6.3 Pieruseni nebo omezeni provozu MS

Omezeni nebo preruseni provozu mateiské Skoly se fidi vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o
ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisti. Rozsah omezeni nebo preruseni
provozu stanovi feditel Skoly v souladu s pravnimi pfedpisy a informaci zvefejni zptisobem a
ve lhitach stanovenych pravnimi ptredpisy.

6.4 Podminky psychohygieny a Zivotospravy déti

Matetska skola vytvari klidné a bezpecné prostiedi s dostateCnym prostorem pro spontanni
hru, vzdélavaci ¢innosti a pohyb, s ohledem na individudlni tempo a v€kové zvlastnosti déti.
Pobyt venku probiha zpravidla od 10:00 do 12:00 hodin. Je vyuzivan k pobytu a ¢innostem
déti na Cerstvém vzduchu, ptimému pozorovani, ziskdvani praktickych zkusenosti a dal$im
vzdélavacim ¢innostem. Za priznivych podminek mohou byt venku realizovany také
odpoledni ¢innosti.

Prostory skoly jsou pravideln¢ vétrany a mikroklimatické podminky jsou zajistovany v
souladu s platnymi hygienickymi pfedpisy, zejména vyhlaSkou ¢. 160/2024 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

Odpocinek déti probiha zpravidla od 12:30 do 14:30 hodin. Je respektovana individudlni
potieba spanku a odpocinku kazdého ditéte. Déti nejsou ke spanku nuceny. Détem s nizsi
pottebou spanku jsou po pfiméfené dobé odpocinku nabizeny klidové nespaci aktivity, které
nerusi ostatni déti.

6.5 Stravovani déti a pitny rezim

Strava pro déti je pfipravovana ve tiide, které je soucasti objektu matefské skoly. Stravovani
se fidi platnymi pravnimi predpisy a vnitinimi pravidly Skolni jidelny.

* dopoledni svacina: 9:00-9:20 hod.

* obéd: 12:00-12:30 hod.

* odpoledni svacina: 14:30-14:50 hod.

Pitny rezim je détem zajistén po celou dobu provozu mateiské Skoly, véetné pobytu venku.
Déti maji mozZnost piijimat tekutiny pribézné€ podle své individuélni potieby.

Ke stravovani je dité pfihlaSeno na zékladé¢ ,,Ptihlasky ke stravovani®, kterou si lze

vyzvednout u vedouci SJ nebo stahnout a na webovych strankach $koly. Piihlaska musi byt
vyplnéna a odevzdana vedouci SJ pfed zahajenim stravovani. Pro komunikaci zdkonného
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zastupce se SJ, ohledné vyse platby stravného, piihlasovani a odhlasovani stravy, vyuzivame
systém Strava.cz. Obédy lIze platit v hotovosti pfimo u vedouci SJ nebo prostiednictvim
inkasa.

Zpisob uhrady uplaty:

- prostiednictvim bezhotovostni platby na bankovni ucet ¢.: 115-7531790277/0100

s variabilnim symbolem je vygenerovan pii zapsani stravnika.

Platby za stravné jsou zalohové. Termin pro bezhotovostni i hotovostni platbu je vzdy od 20.
dne do konce mésice. Pfi neuhrazeni platby v daném terminu je mozné vyjimecn¢ zaplatit
stravné den pied zacatkem stravovani. VySe stravného je stanovena samostatnou piilohou
tohoto fadu (Provozni fad SJ — je umisténa webovych strankach $koly nebo na nasténce

v $atné MS).

Odhlasovani déti ze stravovani lze provést osobné nebo telefonicky: 327 571 264 u vedouci
SJ, piipadné prostiednictvim e-mailu: jidelna@zsndvory.cz. Stravné na pii§ti den lze odhlasit
1 prihlésit den pfedem (pracovni den) do 8,30 hodin.

Neodhlaseny obéd Ize odnést domi pouze v prvni den nemoci ditéte, v dalSich dnech nemoci
jiz neni pfipustné vyzvedavat a odnaset neodhlasené obédy domu.

6.6 Uplata za piedskolni vzdélavani

Vysi mesicni tplaty za predSkolni vzdélavani stanovi ziizovatel v souladu se Skolskym
zakonem a vyhlaSkou €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
predpist. Reditel $koly vhodnym zptisobem informuje zdkonné zastupce o stanovené vysi
uplaty, splatnosti a podminkach osvobozeni nebo sniZeni Uplaty.

Vzdélavani v matetské Skole se ditéti poskytuje beztplatné v ptipadech stanovenych
Skolskym zdkonem. Podminky osvobozeni od tplaty se posuzuji podle pravnich predpisii
ucinnych v ptislusném obdobi.

Je-li v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz matei'ské skoly, tplata se snizuje
pomérné k omezeni nebo preruseni provozu matetské Skoly. To neplati, pokud omezeni nebo
preruSeni provozu mateiské Skoly neptesahne celkovou dobu 5 vyucovacich dnti. O takto
sniZzené vysi Uplaty je feditel matetské Skoly povinen vhodnym zptsobem informovat
zakonné zastupce, a to nejpozdéji 2 mesice pied prerusenim nebo omezenim provozu
matetské Skoly podle § 3 odst. 1 nebo neprodlené poté, co rozhodne nebo se dozvi o délce
preruseni nebo omezeni provozu matetské Skoly.

Osvobozen od tplaty je

a) zékonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se ddvku pomoci v hmotné nouzi (§ 4
odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., 0 pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zakona ¢. 366/2011 Sb.

b) zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni ptispévku
na péci (§ 36 az 43 zékona &. 117/1995 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisti) nebo piidavek na
dité (§ 17 zakona &. 117/1995 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi)

¢) rodi¢, kterému nalezi zvyseni ptispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona &. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach, ve znéni pozdgjsich predpist) Z diivodu péce o nezaopatiené dité

d) fyzické osoba, ktera o dit€ osobn¢ pecuje a z ditvodu péce o toto dité pobird davky
péstounské péce (§ 36 az 43 zakona &. 117/1995 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi)

pokud tuto skutec¢nost prokaze rediteli materské skoly.

Dité mladsi tfi let nema na ptijeti do matetské Skoly pravni narok. V piipadé€ volného kapacity
muZe byt pfijato pred dovrSenim véku 3 let v priibéhu daného Skolniho roku. Fyzicky bude
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v MS aZ po dovrseni tietiho roku. Dité musi byt dostateéné socialné vyspélé a hygienicky
samostatné, aby pro n¢j byl vstup do MS piinosem.

Uplata za piisluiny kalendaini mésic je splatné do patnactého dne stavajiciho
kalendainiho mésice, pokud feditel matetské Skoly nedohodne se zdkonnym zastupcem
ditéte jinou splatnost Uplaty.

V piipad¢, kdy byla pfede dnem splatnosti podédna zakonnym zéastupcem nebo fyzickou
osobou podana fediteli matefské Skoly zadost o osvobozeni od Uplaty za ptislusny kalendairni
meésic z vyse uvedenych diivodi, nenastane splatnost uplaty diive nez dnem, kdy rozhodnuti
feditele mateiské Skoly o této zadosti nenabude pravni moci.

Zpusob uhrady uplaty:

- prostiednictvim bezhotovostni platby na bankovni ucet ¢.: 51-6080480207/0100

S variabilnim symbolem rodného ¢isla ditéte

Stanoveni zakladni ¢astky je samostatnou pfilohou tohoto fadu - Vyhléaska o stanoveni vyse
tiplaty za vzdélavani v MS (pfiloha umisténa na webovych strankach §koly a na nasténce

Vv Satng).

Déti v poslednim roé¢niku predskolniho vzdélavani (5-6 let), které maji vzdélavani
povinné, uplatu neplati.

Povinné predskolni vzdélavani trva 1 ve Skolnim roce, ve kterém byl ditéti povolen odklad
Skolni dochézky a je ukonceno az zacatkem plnéni povinné Skolni dochéazky.

6.7 Ukonceni predSkolniho vzdélavani
Reditel §koly miize po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce rozhodnout o
ukonceni predskolniho vzdélavani pouze z diivodi stanovenych v § 35 Skolského zékona,
zejména pfi:
- neomluvené neptitomnosti ditéte delsi nez dva tydny,
- zdvazném opakovaném naruSovani provozu mateiské Skoly zdkonnym zéastupcem,
- doporuceni Iékate nebo Skolského poradenského zatizeni v pribéhu zkusebniho
pobytu
- pfi opakovaném neuhrazeni Uplaty za vzdélavani ¢i Skolni stravovani bez dohody o
jiném terminu uhrady
Reditel piihlédne pii ukondeni dochazky ditéte do MS vzdy k socialni a vychovné situaci
rodiny a k zajmu ditéte.
Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdelavani povinné.

Pravni ramec: Skolni fad vychazi zejména ze zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve
znéni pozdéjsich predpist; vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni
pozdégjsich predpist; vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich, ve znéni
pozd¢jsich predpisii; natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a
zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii, ve znéni pozdé&jsich predpisi. V
ostatnich otazkach se skola tidi dal§imi obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy v jejich
aktudlnim znéni.

ZAVERECNA USTANOVENI

Toto aktualizované znéni §kolniho fadu bylo projednano pedagogickou radou dne 25. 8. 2026
a nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.
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Skolni fad zveiejni feditel zptisobem umoziujicim dalkovy piistup a na p¥istupném misté ve
Skole. Zaméstnanci Skoly jsou s jeho obsahem prokazatelné seznameni a zakonni zastupci déti
jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

V Novych Dvorech dne 25. 8. 2026

Mgr. Pavel Vasko, feditel ZS a MS
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